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I. Nội dung công việc
1. Công việc chung

Thực hiện hồ sơ thành lập Hội đồng trường nhiệm kỳ 2020-2025 theo nội dung Công văn số  405/PGDĐT ngày  30  tháng 11 năm 2020 của Phòng GD&ĐT Phong Điền (Thành phần gồm: Bí thư cấp ủy; Hiệu trưởng; Chủ tịch Công đoàn; Bí thư Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh; Đại diện tổ chuyên môn, tổ văn phòng; Đại diện chính quyền địa phương và ban đại diện cha mẹ học sinh.)

2. Chuyên môn
- Tiến hành giảng dạy chương trình tuần 12, 13.

- Cử người đưa máy tính lên Phòng Giáo dục và Đào tạo, gặp thầy Nguyễn Quang Ánh để giao nhận, chậm nhất vào lúc 15 giờ ngày thứ Ba (09/12/2020) để tổ chức thi học sinh giỏi môn Tin học lớp 9 năm học 2020-2021

- Tham gia thi học sinh giỏi lớp 9 ngày 10/12/2020.

- Cử thầy Phan Văn Thành tham gia tập huấn Ca Huế năm 2020, theo nội dung công văn số:  406/PGDĐT  ngày  01 tháng 12  năm 2020 của Phòng GD&ĐT Phong Điền.
- Chỉ đạo chuyên môn ban hành kế hoạch kiểm tra HK I.

- Ngày 07/12/2020: Nộp hồ sơ Dự án đăng ký cuộc thi Khoa học kỹ thuật dành cho học sinh trung học cơ sở năm học 2020-2021 được quy định theo Công văn số 345/PGDĐT ngày 19/10/2020 của Phòng Giáo dục và Đào tạo; đồng thời nộp file nén qua email: khuongln.pdien@hue.edu.vn trước ngày 03/12/2020.
- Hoàn thành việc đăng ký thiết bị dạy học sách giiaos khoa mới lớp 6. Hạn cuối ngày 07/12/2020
3. Công tác NGLL, lao động.
- Tham dự lễ Khai mạc và tổ chức Giải Cờ Vua dành cho học sinh tiểu học và trung học cơ sở huyện Phong Điền năm học 2020-2021 vào lúc 07h30’ ngày 08/12/2020 (Thứ Ba) tại Hội trường UBND huyện, số 134 đường Phò Trạch, Thị trấn Phong Điền. (Công văn số 64  /KH-PGDĐT-NGLL,  ngày   25  tháng 11  năm 2020)

4. Đoàn thể
a) Liên Đội

- Theo dõi, rà soát, báo cáo số đầu báo TNTP đã tiếp nhận từ đầu năm học đến hết tháng 11/2020. Báo cáo (theo mẫu) gửi về Phòng trước ngày 08/12/2020 và qua email: khuongln.pdien@hue.edu.vn (Theo nội dung Công văn số  410/PGDĐT, ngày  03  tháng 12  năm 2020)

b) Chữ thập đỏ

- Tổ chức rà soát thông tin trường hợp giáo viên, nhân viên, học sinh bệnh hiểm nghèo và thống kê các địa chỉ nhân đạo năm học 2020- 2021 theo nội dung Công văn Số 88/PGDĐT ngày 20 tháng 11 năm 2020, của Phòng GD&ĐT Phong Điền.
5. Văn phòng
- Văn thư: Chuẩn bị hồ sơ để nhà trường kiểm tra. (Hiệu trưởng sẽ kiểm tra do tuần 12 chưa kiểm tra)

- Thủ quỹ: Tăng cường các biện pháp, phối hợp với GVCN thu các khoản thu kịp thời, phấn đâu nâng cao tier lệ tham gia BHYT.

- Kế toán: Chủ động thực hiện các nội dung chỉ đạo của cấp trên liên quan công tác Kế toán tài chính, CSVC. 
II. Lịch cụ thể
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai 
(07/12/ 2020) 
	Sáng
	- 07h00: Chào cờ đầu tuần (Thầy Phi)
- 09h50: Họp liên tịch
- Dạy học theo TKB
- Nộp Hồ sơ đăng ký cuộc thi KHKT cấp huyện.
- Tổng hợp đăng ký thiết bị lớp 6
	- GV TPT, lãnh đạo và GVCN thực hiện.

- Cô Loan trực văn phòng

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB
- Nôp danh sách đăng ký thiết bị lớp 6 về Phòng.
	- Thầy Phi trực lãnh đạo.
- Cô Loan trực văn phòng

	Thứ Ba 
(08/12/ 2020)
	Sáng
	- Dạy học theo TKB

- 07h30: Thầy Hữu đưa học sinh tham gia giải cờ vua, thầy Phi tham dự lễ khai mạc.
	- Cô Nguyên trực lãnh đạo

- Cô Lan trực văn phòng

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB 

	- Cô Nguyên trực lãnh đạo

- Cô Lan trực văn phòng

	Thứ Tư 
(09/12/ 2020)
	Sáng
	- Dạy học theo TKB

- Dự giờ Cô Hoàng Thị Hà lớp 6/2 tiết 2

- Dự giờ Cô Nhi lớp 9/1 tiết 3

	- Thầy Phi  trực lãnh đạo

- Cô Loan trực văn phòng

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB

	- Thầy Phi trực lãnh đạo

- Cô Loan trực văn phòng

	Thứ Năm 
(10/12/ 2020)
	Sáng
	- Dạy học theo TKB 
- 07h00: Tham gia Hội thi HSG lớp 9 cấp huyện (Cô Nguyên xây dựng Kế hoạch, tham mưa Quyết định thành lập đoàn HSG của trường)
- Nộp hồ sơ đề nghị công nhận danh sách Hội đồng trường, phân hạng trường.
	- Thầy Phi trực lãnh đạo

- Cô Lan trực văn phòng

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB 
- Các tổ chuyên môn sinh hoạt định kỳ.
	- Cô Nguyên trực lãnh đạo

- Cô Lan trực văn phòng

	Thứ Sáu 
(11/12/ 2020)
	Sáng
	- Dạy học theo TKB 

	- T.Phi trực lãnh đạo

- Cô Loan trực văn phòng

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB 

	- T. Phi trực lãnh đạo

- Cô Loan trực văn phòng

	Thứ Bảy 
(12/12/ 2020)
	Sángg
	- Dạy học theo TKB 


	- Cô Nguyên trực lãnh đạo

- Cô Lan trực văn phòng

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB 


	- Cô Nguyên trực lãnh đạo

- Cô Lan trực văn phòng


 
	Nơi nhận:
- Lãnh đạo trường;
- Niêm yết phòng hội đồng;
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